Zatacznik do Zarzadzenia Nr 2/2017
Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Mogilnie

Regulamin Organizacyjny
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w Mogilnie

Ustalil:

w uzgodnieniu z:

Mogilno, 25 maja 2017 .



Rozdzial |

Postanowienia ogolne

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Mogilnie funkcjonuje w szczegdlno$ci na podstawie:

1) ustawy z dnia 29. stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (tj. Dz. U. z 2016 r., poz.
1077, z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawa,

2) zarzadzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2. marca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewddzkich, powiatowych 1 granicznych inspektoratow weterynarii (Dz. Urz.
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi Nr 3, poz. 3 ze zm.),

3) niniejszego Regulaminu.

§2

1. Regulamin Organizacyjny, zwany dalej ,,Regulaminem” okres§la szczegétowa organizacje
i tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Mogilnie oraz szczegotowy zakres
zadan komorek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w jego sktad.

2.  llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

powiecie — nalezy przez to rozumie¢ powiat mogilenski,

powiatowym lekarzu weterynarii— nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Mogilnie,

Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii w
Mogilnie,

komoérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ zespoty oraz samodzielne
stanowiska pracy okreslone w § 11 do § 15 Regulaminu,

koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ kierujaca zespotem, a w przypadku
zespotu ds. zdrowia i ochrony zwierzat, zespotu ds. bezpieczenstwa zywnosci oraz
zespotu ds. pasz i utylizacji koordynatoréw — wyznaczonych przez PLW
starszych inspektorow weterynaryjnych, a w razie ich braku inspektorow
weterynaryjnych.

§3

1. Inspektoratem kieruje powiatowy lekarz weterynarii.

2. Inspektorat zapewnia obstugg realizacji zadan Powiatowego Lekarza:

1) wynikajacych z ustawy,



2) jako dysponenta srodkoéw budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych,

3) wynikajacych z odrgbnych przepisow.
3. Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetows.
4. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar powiatu.

5. Siedziba Inspektoratu miesci si¢ w Mogilnie przy ul. Obroncéw Mogilna 1, 88-300 Mogilno.

Rozdzial 11
Organizacja Inspektoratu
§ 4

1. Komoérkami organizacyjnymi, z wylagczeniem samodzielnych stanowisk pracy, kieruja
koordynatorzy.

2. W zespotach, o ktorych mowa w § 11, 12 i 13, koordynatorem moze by¢ starszy inspektor
weterynaryjny, a w razie jego braku inspektor weterynaryjny.

3. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Mogilnie przedstawia
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 111
Zasady realizacji zadan i kierowania praca Inspektoratem
§ 5

1. Powiatowy lekarz weterynarii wykonuje swoje zadania przy pomocy zastepcy powiatowego
lekarza weterynarii.

2. Do kompetencji powiatowego lekarza weterynarii nalezy w szczegdlnosci:

1) zatwierdzanie planéw finansowych w zakresie dochodéw i wydatkow, nadzorowanie
ich wykonania oraz dysponowanie §rodkami budzetowymi i pozabudzetowymi,

2) reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystepowanie z wnioskami, projektami
i opiniami wyrazajacymi stanowisko Inspektoratu,

3) skfadanie innych oswiadczen woli w sprawach Inspektoratu,
4) wykonywanie obowigzkéow 1 uprawnien zwierzChnika stuzbowego pracownikow

Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy i przepisami odrgbnymi, w tym
ustalanie zakresow czynno$ci pracownikow Inspektoratu,



5) udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnosci lub
podpisywania pism oraz pelnomocnictw do dokonywania czynno$ci prawnych,

6) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej,

7) zapewnienie przestrzegania tadu i porzadku, przepisdbw przeciwpozarowych oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy w Inspektoratu.

§ 6

1. W przypadku nieobecnosci lub nie obsadzenia stanowiska powiatowego lekarza weterynarii,
dziatalnoscig Inspektoratu Kieruje zastepca powiatowego lekarza weterynarii.

2. W przypadku nieobecnosci lub nie obsadzenia stanowiska powiatowego lekarza weterynarii i
zastgpcy powiatowego lekarza weterynarii, dzialalnoscig Inspektoratu Kieruje pisemnie
upowazniony przez powiatowego lekarza weterynarii pracownik.

3. Powiatowemu lekarzowi weterynarii bezposrednio podlega:
1) Zespot ds. zdrowia i ochrony zwierzat,
2) Zespot ds. pasz i utylizacji,
3) Zespdl ds. finansowo — ksiggowych,
4) Zespot ds. administracyjnych

5) Samodzielne stanowisko ds. obstugi prawne;j

4. Zastgpcy powiatowego lekarza weterynarii bezposrednio podlega:

1) Zespot ds. bezpieczenstwa zywnosci.

§7
1. Koordynatorzy odpowiadajg za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanie podleglych pracownikow
Z obowigzujgcymi przepisami prawa,

2) porzadek i dyscypling pracy,

3) merytoryczng i formalno-prawna poprawnos¢ zatatwianych spraw.



2. Koordynatorzy dokonuja podziatu zadan dla poszczegdlnych pracownikow kierowanych przez
nich komorek organizacyjnych oraz ustalajg na pismie propozycje zakresow obowigzkow, ktore
przedktadaja Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

§8
1. Projekty pism, dokumentéw, umoéw, porozumien, decyzji administracyjnych i aktéw prawnych
wydawanych przez powiatowego lekarza weterynarii opracowuje wlasciwa komorka

organizacyjna, z ktorej zakresem dziatania zwigzane jest pismo, akt prawny, dokument,
porozumienie, decyzja administracyjna.

2. Projekty aktow prawa wewnetrznego winny by¢ przygotowane ze szczegolng starannoscig oraz
odpowiada¢ zasadom techniki prawodawcze;.

3. Projekty aktow prawa wewngtrznego, umow, porozumien oraz pism procesowych, powinny by¢
parafowane przez:

1)  pracownika zajmujgcego si¢ sprawa,
2)  koordynatora zespotu, z ktorego zakresem dziatania zwigzany jest akt prawny,

3) glownego ksiggowego - W przypadku, gdy tre$¢ aktu dotyczy budzetu lub ma
powodowac skutki finansowe,

4)  radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.
4. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa,

2) koordynatora komoérki organizacyjnej, z ktorego zakresem dziatania zwigzany jest
dokument,

3) glownego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma czy dokumentu dotyczy budzetu
lub ma powodowac skutki finansowe.

5. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pieni¢znego i materialowego, jak rowniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe¢ do otrzymania lub
wydatkowania §rodkoéw pieni¢znych Inspektoratu, podpisuja:

1) powiatowy lekarz weterynarii lub jego zastepca, lub 0soba pisemnie upowazniona przez
powiatowego lekarza weterynarii, wskazana w § 6 ust. 2, a W Cczasie jego nieobecnosci
pracownik pisemnie upowazniony przez powiatowego lekarza weterynarii oraz

2) glowny ksiegowy, lub jego zastgpca, albo inny pracownik zastepujacy glownego
ksiegowego W czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez powiatowego
lekarza weterynarii.

6. Podpisujacy i1 parafujacy pisma odpowiadaja za ich merytoryczng tre$¢, forme, a takze za
zgodno$¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.



§9
Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne
dokumenty w sprawach, do zatatwienia ktorych zostali imiennie upowaznieni przez powiatowego
lekarza weterynarii.

§ 10

1. Symbolika oznaczania pism wychodzacych z poszczegolnych komorek organizacyjnych
i stanowisk pracy okreslona jest odr¢bnymi przepisami.

2. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji kancelaryjnej
powiatowy lekarz weterynarii.

Rozdzial IV
Szczegolowy zakres dzialania komoérek organizacyjnych
§ 11
1. Do zadan Zespotu ds. zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:
1) zwalczanie oraz monitoring chordb zakaznych u zwierzat,
2) nadzor nad materiatem biologicznym,
3) kontrola identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz kontrola wzajemnej zgodnosci,
4) nadzor nad krajowym i migdzynarodowym obrotem zwierzetami.

5) kontrola dobrostanu zwierzat.

2. W sktad zespotu, o ktérym mowa w pkt. 1 wchodza:
1) inspektor weterynaryjny ds. zwalczania chorob zakaznych zwierzat,
2) inspektor weterynaryjny ds. zwalczania chorob zakaznych zwierzat,
3) inspektor weterynaryjny ds. kontroli wzajemnej zgodnosci,

4) inspektor weterynaryjny ds. kontroli identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz
kontroli dobrostanu zwierzat.



§ 12

1. Do zadan Zespotu ds. bezpieczenstwa zywno$ci nalezy nadzor nad produkcja produktow
pochodzenia zwierzecego.

2. W sklad zespolu, o ktorym mowa w pkt. 1 wchodzi inspektor weterynaryjny ds.
bezpieczenstwa zywnosci pochodzenia zwierzegcego.

§13
1. Do zadan Zespotu ds. pasz i utylizacji nalezy:
1)  nadzér nad produkcja i obrotem pasz,
2)  nadzor nad utylizacja.

2. W sktad zespotu, o ktorym mowa w pkt. 1 wchodzi inspektor weterynaryjny ds. pasz i utylizacji.

§ 14
1. Do zadan Zespotu ds. finansowo — ksiegowych nalezy:
1) sporzadzenie planu budzetu, wykonywanie i zmiany budzetu Inspektoratu,
2) prowadzenie ksiggowosci,
3) zaopatrywanie magazynow epizootycznych w niezb¢dne wyposazenie.
2. Glowny ksiggowy odpowiada w szczegolnosci za przestrzeganie przepisdOw zawartych w ustawie
o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowo$ci oraz realizacje nastepujacych zadan

w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu oraz w zakresie rachunkowosci:

1) prowadzenie rachunkowosci Inspektoratu zgodnie z obowigzujacymi przepisami
i zasadami,

2) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi, dokonywanie wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

3) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéow dotyczgcych
operacji gospodarczych i finansowych.

3. W sktad zespotu, o ktdrym mowa w ust. 1 wchodzi:
1) glowny ksiegowy,

2) starszy specjalista.



§ 15
1. Do zadan Zespotu ds. administracyjnych nalezy:
1) prowadzenie sekretariatu z obstugg interesantow,
2) zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentow w/g opracowanych procedur,
3) prowadzenie spraw kadrowych i socjalnych,

4) zaopatrywanie stanowisk pracy w Inspektoracie w niezbedne wyposazenie.

2. W sktad zespotu, 0 ktorym mowa w ust. 1 wchodza:
1) specjalista,

2) referent.

§ 16
1. Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw obstugi prawnej nalezy:
1) udzielanie porad i konsultacji prawnych,
2) sporzadzanie opinii prawnych,
3) zastgpstwo prawne i procesowe,

4) akceptacja pod wzgledem prawnym decyzji administracyjnych.



